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Procedimento Operacional Padrao - POP

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO N° 004

CRIACAO: 29 de junho de 2016
MODIFICACAO: 7 de janeiro de 2019

ASSUNTO:

REQUISITOS MINIMOS EM SEGURANCA E MEDICINA DO TRABALHO NA
CONTRATACAO DE OBRAS E SERVICOS

1. DO OBJETIVO:

Estabelecer requisitos minimos e documentacdo obrigatéria em Medicina e Seguranca do
Trabalho na contratacdo de obras e servicos, a fim de prevenir eventos ndo desejados e buscar
protecdo juridica a municipalidade.

2. DA APLICACAO:

Aplica-se as empresas vencedoras de licitagdes publicas, que tenham por objeto a contratacdo
de obras e servi¢os, quando a natureza da atividade assim a exigir.

3. DAS EXIGENCIAS:

3.1 Documentacao:

3.1.1 Para a emissdo da ordem de inicio das atividades, exigir-se-a da contratada a
apresentacao, no prazo de 20 (vinte) a partir da assinatura do contrato, por meio de
requerimento, junto ao servico de protocolo geral do municipio, destinado ao Setor de
Saude e Segurancga do Trabalho, os seguintes documentos:

a)

b)

f)

)

h)

PPRA — Programa de Prevencgédo de Riscos Ambientais (NR 9 - Portaria 3214/78)
ou PCMAT - Programa de Condi¢cdes e Meio Ambiente de Trabalho na Industria da
Construcédo (NR 18 — Portaria 3214/ 78) com respectiva ART (quando responsavel
técnico for vinculado ao CREA);

PCMSO - Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional (NR 7 — Portaria
3214/78);

LTCAT — Laudo Técnico das Condicdes Ambientais do Trabalho (Anexo IV -
Decreto 3048/99), com respectiva ART,;

Laudo de insalubridade e periculosidade (NR 15 e NR 16 da portaria 3214/78), com
respectiva ART

Atestados de Saude Ocupacional (ASO) admissionais e/ou periddicos dos
empregados que irdo executar o trabalho, conforme o PCMSO;

Ficha atualizada de registro de entrega dos Equipamentos de Protecao Individual,
conforme o PPRA;

Certificado de treinamento de seguranca em instalacdes e servicos com eletricidade
— Basico (NR 10 da Portaria 3214/78) aos trabalhadores autorizados a intervir em
instalacdes elétricas;

Certificado de treinamento de capacitagdo dos trabalhadores a realizagcdo de
trabalho em altura para todos aqueles realizam o servigo nos termos da NR 35 da
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Portaria 3214/78;

i) Certificado de treinamento da NR 18.28 (para trabalhos de construgdo civil em
geral) da Portaria 3214/78, sempre quando aplicavel,

j) Fichas de registro dos empregados que irdo executar o trabalho.

[{Psi) 13

3.1.2 Os documentos das alineas “g”, “h” e “I” poderéao ser dispensados se a exigéncia nao
for compativel com a natureza da atividade.

3.1.3 A ordem de inicio expedida pelo fiscal de contrato fica condicionada a aprovacdo dos
requisitos em Medicina e Seguranca do Trabalho estabelecidos neste POP.

4. DO PROCEDIMENTO

4.1 Apos andlise, o Setor de Saude e Seguranca do Trabalho podera:

a) Aprovar a documentagdo e encaminhar comunicagéo de regularidade ao fiscal do
contrato, para andamento;

b) Rejeitar a documentacdo, no todo ou em parte. Neste caso, a contratada sera
notificada para, no prazo de 05 dias Uteis, complementar a documentacdo ou
corrigir as irregularidades apuradas;

4.2 A contratada somente podera iniciar a execu¢do do servico ou obra apos analise e
aprovacado dos documentos apresentados ao Setor de Seguranca do Trabalho, nos
prazos e condicbes mencionadas anteriormente.

4.2.1. Sera considerado inadimplemento o ndo encaminhamento ou o ndo complemento
da documentacdo nos prazos mencionados, sujeitando a contratada as penalidades
contratuais e legais.

4.3 Cabera a contratada e subcontratadas cumprir e fazer cumprir as disposicdes legais e
regulamentares em seguranca e medicina do trabalho.

4.4 O Setor de Seguranca do Trabalho reserva-se no direito de suspender parcial ou
totalmente a execucdo de servicos em condi¢cdes insatisfatorias de seguranca, com
fundamento na legislagéo vigente.

4.5 O retorno ao trabalho, em caso de suspensédo parcial ou total, s6 podera ocorrer apos a

execucdao das medidas corretivas propostas, condicionado a expedicao formal da
liberacdo do servico, sem prejuizo das penalidades legais e contratuais cabiveis.

4.6 A contratada devera fornecer a seus empregados e de subcontratadas, gratuitamente,
EPIs adequados ao risco, em perfeito estado de conservacdo e funcionamento, conforme
as disposi¢cdes contidas na NR 6 da Portaria 3214/78, inclusive substitui-los quando
danificados ou extraviados.

4.7 Na ocorréncia de acidentes de trabalho, a contratada deverad comunicar imediatamente a
contratante, para adog¢do dos procedimentos administrativos adequados.
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5. DAS CONSIDERACOES FINAIS

5.1 Ficam definidas no ANEXO | deste POP as disposi¢cdes contratuais em Seguranca e
Medicina do Trabalho.

5.2 O Setor de Seguranca do Trabalho ficara a disposicédo das secretarias e do Setor de
LicitacOes para melhor esclarecer e definir, na ddvida, quais 0s servi¢cos e obras cujas
exigéncias fazem-se necessarias.

6. DAS DISPOSICOES GERAIS

6.1 Das Duvidas ou omissdes

6.1.1 Qualquer davida ou omisséao relativa a este Procedimento Operacional Padrao podera
ser levada ao Setor de Seguranca do Trabalho, que procedera a andlise e adotara as
providéncias necessarias, no que couber.

6.2 Da Publicidade

6.3 O Setor de Seguranca do Trabalho publicard este POP no site oficial da Prefeitura
Municipal e nos atrios das secretarias interessadas, por um periodo de 30 (trinta) dias.
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ANEXO | — DISPOSICOES CONTRATUAIS

SUBCLAUSULA PRIMEIRA — SEGURANCA E MEDICINA DO TRABALHO

81° Para a emissdo da ordem de inicio das atividades, exigir-se-a da contratada a
apresentacdo, no prazo de 20 (vinte) a partir da assinatura do contrato, por meio de
requerimento, junto ao servico de protocolo geral do municipio, destinado ao Setor de
Saulde e Seguranca do Trabalho, os seguintes documentos:

a) PPRA — Programa de Prevencédo de Riscos Ambientais (NR 9 - Portaria 3214/78) ou
PCMAT - Programa de Condi¢cdes e Meio Ambiente de Trabalho na Inddstria da
Construcdo (NR 18 — Portaria 3214/ 78) com respectiva ART (quando responsavel
técnico for vinculado ao CREA);

b) PCMSO - Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional (NR 7 — Portaria
3214/78);

c) LTCAT — Laudo Técnico das Condicbes Ambientais do Trabalho (Anexo IV - Decreto
3048/99), com respectiva ART,;

d) Laudo de insalubridade e periculosidade (NR 15 e NR 16 da portaria 3214/78), com
respectiva ART

e) Atestados de Saude Ocupacional (ASO) admissionais e/ou periodicos dos
empregados que irdo executar o trabalho, conforme o PCMSO;

f) Ficha atualizada de registro de entrega dos Equipamentos de Protecéo Individual,
conforme o PPRA;

g) Certificado de treinamento de seguranca em instalacdes e servicos com eletricidade —
Basico (NR 10 da Portaria 3214/78) aos trabalhadores autorizados a intervir em
instalacdes elétricas;

h) Certificado de treinamento de capacitacao dos trabalhadores a realizacdo de trabalho
em altura para todos aqueles realizam o servico nos termos da NR 35 da Portaria
3214/78;

i) Certificado de treinamento da NR 18.28 (para trabalhos de construcéo civil em geral)
da Portaria 3214/78, sempre quando aplicavel,

j) Fichas de registro dos empregados que irdo executar o trabalho.

§2° Apos analise, o Setor de Saude e Seguranca do Trabalho podera:

a) Aprovar a documentagao e encaminhar comunicagao de regularidade ao fiscal do
contrato, para andamento;

b) Rejeitar a documentacdo, no todo ou em parte. Neste caso, a contratada sera
notificada para, no prazo de 05 dias Uteis, complementar a documentacdo ou
corrigir as irregularidades apuradas;

83° A contratada somente podera iniciar a execucdo do servico ou obra apds analise e

aprovacao dos documentos apresentados ao Setor de Seguranca do Trabalho, nos
prazos e condicbes mencionadas anteriormente.

84° Sera considerado inadimplemento o ndo encaminhamento ou o ndo complemento da
documentagdo nos prazos mencionados, sujeitando a contratada as penalidades
contratuais e legais.

85° Cabera a contratada e subcontratadas cumprir e fazer cumprir as disposi¢des legais e
regulamentares em seguranca e medicina do trabalho.

86° O Setor de Seguranca do Trabalho reserva-se no direito de suspender parcial ou
totalmente a execucdo de servicos em condicOes insatisfatorias de seguranca, com
fundamento na legislacéo vigente.
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§7° O retorno ao trabalho, em caso de suspenséao parcial ou total, sé podera ocorrer apés
a execucdo das medidas corretivas propostas, condicionado a expedicdo formal da
liberacdo do servi¢o, sem prejuizo das penalidades legais e contratuais cabiveis.

88° A contratada devera fornecer a seus empregados e de subcontratadas, gratuitamente,
EPIs adequados ao risco, em perfeito estado de conservacéo e funcionamento, conforme
as disposicdes contidas na NR 6 da Portaria 3214/78, inclusive substitui-los quando
danificados ou extraviados.

89° Na ocorréncia de acidentes de trabalho, a contratada devera comunicar
imediatamente a contratante, para ado¢&o dos procedimentos administrativos adequados.
810° A contratada cabera observar todas as medidas de controle e sistemas preventivos
de seguranca nos processos, nas condi¢cdes e no meio ambiente de trabalho na industria
da construgdo, conforme preconiza a NR 18 da Portaria 3214/78, sempre quando

aplicavel.



