Criacdo: 18/04/2016

. Procedimento Operacional Padrao - POP Modificaco: 18/04/2016
Municipio de Venancio Aires Vers3o: 22
Setor de Saude e Seguranca do Trabalho Codigo: SST15

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO N° 002 | CRIACAO: 26 de abril de 2016

1. DO OBJETIVO:

Regulamentar e dar outras disposi¢cdes sobre a Comissao Interna de Prevencéo de Acidentes —
CIPA, disciplinada no Capitulo Il do Decreto n° 5.799/15 — Regulamento de Saude e Seguranca
do Trabalho.

2. DA APLICACAO:

Aplica-se aos servidores municipais de todas as secretarias.

3. DO CONTEUDO:

3.1 Do processo eleitoral

3.1.1

3.1.2

3.1.3

3.14

Cabe a Administracdo Publica Municipal convocar eleicbes para escolha dos
representantes dos servidores da CIPA, no prazo minimo de 60 (sessenta) dias antes
do término do mandato em curso.

3.1.1.1 A Administragdo Publica Municipal comunicara o inicio do processo eleitoral
ao sindicato da categoria profissional em até 55 dias antes da posse.

O Presidente e o0 Vice Presidente da CIPA constituirdo dentre seus membros, antes da
convocacdo das eleicdes, a Comissado Eleitoral - CE, que sera a responsavel pela
organizacdo e acompanhamento do processo eleitoral.

3.1.2.1 Em seu primeiro processo eleitoral, a Administracdo Publica Municipal
encarregar-se-a de constituir a Comisséao Eleitoral — CE.

O processo eleitoral observara as seguintes disposicgoes:

3.1.3.1 Publicacdo e divulgacédo do edital de convocacdo das eleicbes, em locais de
acesso e visualizacdo, inclusive por meio eletronico, a todos os servidores
publicos.

3.1.3.2 O periodo minimo para inscricdo sera de 15 (quinze) dias, respeitada a
liberdade de inscricdo a todos os servidores de carreira, independente do
setor de trabalho ou secretaria, com fornecimento de comprovante.

3.1.3.3 Realizacao da eleigdo no prazo minimo de 30 (trinta) dias antes do término do
mandato da CIPA, quando houver, em dia normal de trabalho, em turno e
horario que possibilite a participacéo da maioria dos servidores.

Havendo participacao inferior a trinta por cento dos servidores na votagédo convocar-se-
a nova eleicdo no prazo maximo de 10 (dez) dias.
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3.1.5 Pela ordem decrescente de votagao, assumirdo a condicdo de membros titulares e
suplentes os servidores candidatos.

3.1.6 Em caso de empate assumird aquele com maior tempo de servico na prefeitura
municipal.

3.1.7 Os candidatos votados e nao eleitos serao relacionados na ata de eleicado de apuragéo,
em ordem decrescente de votos, possibilitando a nomeacgao posterior, em caso de
vacancia de suplentes.

3.2 Do treinamento

3.2.1 A Administracdo Publica Municipal providenciara treinamento para os membros da
CIPA, titulares e suplentes, antes da posse.

3.2.2 O treinamento para a CIPA contemplara, no minimo, os seguintes conteudos:
3.2.2.1 Competéncias e atribuicdes dos membros da CIPA.

3.2.2.2 Estudo do ambiente e das condicbes de trabalho, bem como os riscos
originados das atividades;

3.2.2.3 Nocdes sobre acidentes de trabalho e doencas ocupacionais decorrentes da
exposicao a riscos existentes no servico publico municipal;

3.2.2.4 Nocdes sobre disposi¢cOes regulamentares internas em Medicina e Seguranca
do Trabalho;

3.2.2.5 Nocdes béasicas de primeiros socorros;

3.2.3 O treinamento tera duracdo minima de 8 (oito) horas, realizado durante o expediente
normal da prefeitura municipal.

3.3 Do funcionamento

3.3.1 A CIPA faréa reunides extraordinarias quando:

3.3.1.1 Houver denuncia de situacdo de risco grave e iminente que determine a
aplicacdo de medidas corretivas de emergéncia.

3.3.1.2 Ocorra acidente de trabalho grave ou fatal.
3.3.2 As decisbes da CIPA serédo tomadas por maioria simples.

3.3.2.1 Em caso de empate, o presidente da CIPA tera voto qualificado e determinara
a situacao.

3.3.3 O membro titular perdera o mandato quando faltar por mais de quatro reunides
ordinarias sem justificativa.
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3.3.4 Os membros da CIPA, eleitos e designados, serdo empossados no primeiro dia util
apos o término do mandato anterior.

4. DISPOSICOES GERAIS

4.1 Dos anexos
4.1.1 ANEXO I: Cronograma de execuc¢ao do processo eleitoral.
4.2 Das Duvidas ou omissdes

4.2.1 Qualquer duvida ou omissao relativa a este Procedimento Operacional Padréo podera
ser levada ao Setor de Seguranca do Trabalho, que procedera a analise e adotara as
providéncias necessarias, no que couber.

4.3 Da Publicidade

4.3.1 O Setor de Seguranca do Trabalho publicara este POP no site oficial da Prefeitura
Municipal e nos atrios das secretarias interessadas.




Municipio de Venancio Aires
Setor de Saude e Seguranca do Trabalho

Procedimento Operacional Padrao - POP

Criacdo: 18/04/2016
Modificagdo: 18/04/2016

Versdo: 22

Codigo: SST15

ANEXO | - CRONOGRAMA DE EXECUCAODO DO PROCESSO

ELEITORAL

ACAO
CONSTITUIR COMISSAO ELEITORAL

DIA

EDITAL DE CONVOCACAO PARA ELEICAO

60 dias antes da posse

COMUNICACAO AO SINDICATO

55 dias antes da posse

INSCRICOES

55 a 35 dias antes da posse

PUBLICACAO DOS INSCRITOS

35 a 30 dias antes da posse

ELEICOES

30 dias antes da posse

RESULTADO ELEICOES

Imediato apds elei¢cdes

TREINAMENTO

30 a 1 dias antes da posse
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