Manual das Parcerias Voluntarias

Prestacdo de contas on line

Via Protocolo

Venancio Aires/RS, abril de 2022



Apresentacao

Em conformidade com o disposto no Manual de Parcerias Voluntarias 8% Edicdo esta
sendo implementada a prestacdo de contas on line via protocolo, processo de iniciativa
do Setor de Contabilidade Patrimonial e Prestacdo de Contas de forma conjunta com a
Coordenadoria de Controle Interno. A prestacdo de contas on line — via protocolo sera
adotada com as entidades que possuem prestacdo de contas sem regularidade mensal, ou
seja, em menos parcelas ou parcela Unica. A entidade prestara contas neste formato
guando assim estiver descrito no Termo de Parceria firmado ou houver comunicado
formal da Secretaria da Fazenda/Diviséo de Prestacdo de Contas.

A prestagdo de contas on line — via protocolo tem como principal propésito facilitar a
entrega pelas entidades uma vez que ndo precisammais fazer protocolo fisico, bem como
reduzir a geracdo de documentos fisicos que importa em volume de arquivo.

No sentido de orientar as entidades na operacionalizagdo do sistema de prestagcéo de
contas on line — via protocolo segue 0 Manual com o passo a passo a ser realizado.

Elaborado por:

Juliana Luisa Marcuzzo
Auditora Interna — Coordenadoria de Controle Interno
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Prestacao de conta on line — via protocolo

PRESTAGAO DE CONTAS ONLINE PARA ENTIDADES

A entidade sera comunicada da forma de prestacdo de contas online (se via sistema ou via protocolo), através de disposicdo no termo de parceria na clausula que trati
ou através de contato realizado pelo Setor de Prestacdo de Contas

© ANEXO | - MANUAL PRESTAGAO DE CONTAS ONLINE - VIA SISTEMA
© PRESTACAQ DE CONTAS ONLINE - VIA SISTEMA

© PRESTACAQ DE CONTAS ONLINE - VIA PROTOCOLO

© CONSULTAR / ACOMPANHAR / ADICIONAR ANEXOS NO PROTOCOLO

Ao clicar na Prestacdo de contas on line — via protocolo a entidade entrara no
sistema de protocolo se identificando como pessoa juridica e escolhendo o
assunto “Prestacao de Contas Parceria Voluntaria”. Na solicitacdo que esta logo
abaixo do assunto, segue a instrucdo do texto fazendo as adaptacOes
necessarias.

¥ egistro r tocolo - Parcerias Voluntdrias

Solicitante
Tipo Pessca * Juridica v CPF/CNPI *

Email Email Adicional

Servico
Assunte ¥ Prestacdo de Contas Parcerias Voluntarias

* Encaminha-se a prestagdo de contas referente Termo de Parceria xx/xxxx referente xxx parcela (se for uma dnica parcela colocar "parcela Gnica")

Solicitagdo

Enderego Numero
Bairro

Referéncia

O botéo m gue encontra-se circulado s6 deve ser acionado quando
todos os documentos tiverem sido colocados. Este botdo SALVA e ENVIA
gerando o numero do protocolo.

No momento em que a entidade selecionar o assunto abrira no protocolo a
listagem dos documentos a serem anexados:



Documentes

Desaricho Obsservachn Arguive

& 11-OFICIO DE ENCAMINMAMERTS [ANEXO © MANJALY
& *3-RELATGRIO DE EXECUGAD FINANCEIRA RECEITA X DESPESA |ANEXD E MAVUAL)
& "3-RELATORIO DE EXSCUCAD FINANCEIRS - PAGAMENTOS [ANEXD E MANUALY

& WARELATORIO DE EXSOUCAD FISICA DO DBIETD (ANEYD F MANIM)

& *S-DECLARAGAD Dl GLAZDA wALS I A F HANLIAL
& “C-DOCLARACAD DE REALIZACAD DAS DESFLIAS [ANEXD 02)

& IUOCUMENTUS DE DESPESAS

& *5-EXTRATOS BARCARIDS

&£ SCIRTIOSNE NIGATIVAS

& 10 COMPROVACAD DA DIVULGAGAD DO TORMO DE PARCIRCA

& 1-DECLARACRD DA DESPESA,

& 12-DECLARACAD DE ADEQUACAD DE COMPRAS £ CONTRATACOES [ANEXD G MANLIALY
£ 13-GEFIP £ GUIA COM COMPROVANTE DE FAZAMENTD DO INSS E FGTS

£ 1A-RELATORIO DB D MILHORIAS [ANEND B}

& 15-TERMO DE IDADE DE BENS E o

& 150 DE DEPCSIT! D5 KAD UTILLZADD

& 1T-DECLARACAC DE CARGOS B SALARIOS

JanananananaanII
JuanananananaunII

& 1B-IUSTENCATIVA.

Cada item de documento aceita apenas um arquivo, orientando-se que 0S
documentos referente cada item sejam unificados em um Unico arquivo. Existem
ferramentas que podem ser acessados na internet e que fazem esta unificagao
de arquivos, transformam arquivos em outros formatos (word, excel) em pdf (o
gue é necessario antes de unificar os arquivos), comprimem arquivos pdf.
Exemplos de programas: | love pdf (https://www.ilovepdf.com/pt), pdf 24 tools
(https://tools.pdf24.org/pt/juntar-pdf).

Contudo, em nao sendo possivel unificar os arquivos (em decorréncia do
tamanho por exemplo) e a entidade precisar colocar mais de um arquivo, podera
buscar a opcao “Adicionar mais Anexos”, sendo que abrira uma tela para colocar os
anexos selecionandoum dos tipos de documento acima (numeradosde 1 a 18).

Com relacdo aos documentos a serem anexados seguem orientacdes a serem
observadas.


https://www.ilovepdf.com/pt
https://tools.pdf24.org/pt/juntar-pdf

Documentos

Descricdo

la6

Devem seguir 0 modelo do Manual das Parcerias e anexados digitalizados
com as assinaturas (ficando a entidade com a via original arquivada) ou com
assinatura via token.

Apresentados por ocasido da prestacdo de contas da parcela Unica ou na
prestacdo de contas de cada parcela.

Em caso de a entidade optar pela declaragdo (documento 6) com carimbo nos
documentos fiscais, deve anexar declaracdo com tal informacéo.

Deve ser anexado sempre que possivel em um Unico arquivo com todas as
despesas na ordem que foram apresentadas no item 3.

Apresentados por ocasido da prestacdo de contas da parcela Unica ou na
prestacdo de contas de cada parcela.

Deve conter os extratos mensais das contas corrente e aplicacdo (abrangendo
todo o periodo da execucdo do objeto pactuado, devendo os mesmos estarem
zerados no ultimo periodo de execugdo do objeto pactuado).

Apresentados por ocasido da prestacdo de contas da parcela Unica ou na
prestacdo de contas de cada parcela.

Abrange as certidfes negativas de: "Débitos trabalhistas”, "Débitos relativos
aos tributos federais e a divida ativa" e, "Certiddo de regularidade do FGTS —
CRF".

Apresentados por ocasido da prestacdo de contas da parcela Unica ou na
prestacdo de contas de cada parcela.

10a 12

Devem ser anexados digitalizados com as assinaturas (ficando a entidade com
a via original arquivada) ou com assinatura via token.

Devem ser apresentados na prestacdo de contas em parcela (nica ou na
primeira parcela das prestacfes de contas com mais de uma parcela.

13

Somente sdo exigidos em caso de custeio de pessoal com recursos da
parceria

Devem ser apresentados na prestacdo de contas em parcela Unica ou ha
prestacdo de contas de cada parcela.

14

Somente é exigido em caso de aquisi¢cao de bens permanentes e/ou realizacdo
de melhorias digitalizado com assinatura (ficando a via original arquivada na
entidade) ou assinado via token.

Deve ser apresentados na prestacdo de contas em parcela Unica ou ha
prestacdo de contas de cada parcela em que houver bens permanentes
adquiridos ou melhorias realizadas.

15

Somente é exigido em caso de aquisicdo de bens permanentes digitalizado
com assinatura (ficando a via original arquivada na entidade) ou assinado via
token.

Deve ser apresentados nha prestacdo de contas em parcela UOnica ou ha
prestacdo de contas de cada parcela em que houver bens permanentes
adquiridos.

16

Somente é exigido na prestacdo de contas da parcela Unica ou Ultima parcela
em caso de sobra de recursos

17

Somente é exigido em caso de custeio de pessoal com recursos da parceria
digitalizado com assinatura (ficando a via original arquivada na entidade) ou
assinado via token.

18

Utilizado pela entidade caso sejam necessarios esclarecimentos em relacdo a
prestacao de contas.

Deve ser apresentados na prestacdo de contas em parcela Unica ou na
prestacdo de contas de cada parcela em que houver necessidade de
justificativa.




IMPORTANTE: Ao SALVAR a entidade estara enviando a prestagéo de contas.
Logo, a entidade deve organizar todos os documentos em uma pasta, ANEXAR
e depois SALVAR, sob pena de entregar a prestacao de contas incompleta.

Ao SALVAR a entidade gerara um numero de protocolo podendo acompanhar o
andamento do processo por este numero. Por isso: Muito importante ANOTAR
0 numero do protocolo, pois todos os demais tramites internos abrangendo
despachos e pareceres estarao registrados neste protocolo.

Disposicdes finais

Duvidas sobre o preenchimento poderdo ser tiradas com o Setor de
Contabilidade Patrimonial e Prestacédo de contas telefone 2183 0211 ou e-mail
prestacaodecontas@venancioaires.rs.gov.br.
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